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Na osnovu ¢lana 67. Pravilnika o nadinu i uslovima koriStenja internih i eksternih
usluga-reprezentacije, PTT usluga, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, Stampe i strutne
literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (preéi$éeni tekst), broj: 03/5-50-1-
17-11a-3/07, od 25.5.2007. sekretar Zajednitke komisije za administrativne poslove
Parlamentarne skup3tine Bosne i Hercegovine, sacinio je Pre¢iSéeni tekst Pravilnika, broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007., o nainu i uslovima koristenja internih i eksternih
usluga-reprezentacije, PTT usluga, sluZbenog vozila, sluZbene odjeée, Stampe i struéne
literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (preciséeni tekst).

PreCiSCeni tekst Pravilnika, broj: 03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007. o na&inu i
uslovima koristenja internih i eksternih usluga-reprezentacije, PTT usluga, sluZbenog vozila,
sluzbene odjece, Stampe i struéne literature u Parlamentarnoj skuptini Bosne i Hercegovine
(preciSéeni tekst) obuhvata: Odluku, broj: 03/5-50-1-17-8-6/07, od 18.12.2007., o izmjenama
1 dopunama Pravilnika o na¢inu i uslovima koriStenja internih i eksternih usluga -
reprezentacije, PTT usluga, sluZzbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, Stampe i
strucne literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (pregidéeni tekst), broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007.; Odluku, broj: 03/5-50-1-17-14,6/08, od 10.6.2008., o
izmjenama i dopunama Pravilnika o na¢inu i uslovima koristenja intemih i eksternih usluga -
reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, $tampe i
strucne literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (prediSéeni tekst), broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007.; Odluku, broj: 03/5-50-1-11-28,9/09, od 11.9.2009., o
dopunama Pravilnika o nadinu i uslovima kori§tenja internih i eksternih usluga -
reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, $tampe i
strucne literature u Parlamentamoj skupstini Bosne i Hercegovine (prediSéeni tekst), broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007.; Odluku, broj: 03/5-50-1-11-31,8/09, od 11.11.2009., o
izmjenama i dopunama Pravilnika o na¢inu i uslovima koristenja internih i eksternih usluga -
reprezentacije, PTT usluga, sluzbenih putovanja, sluzbenog vozila, slubene odjeée, $tampe i
strucne literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (pre&iseni tekst), broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007., i Odluku, broj: 03/5-50-1-11-33,6/10, od 8.3.2010., o
izmjenama Pravilnika o nadinu i uslovima koriStenja internih i eksternih usluga -
reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, Stampe i
strucne literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (prediséeni tekst), broj:
03/5-50-1-17-11a-3/07, od 25.5.2007., u kojim je naznadeno koje se odredbe mijenjaju ili
dopunjuju, odnosno u kojim je naznadeno vrijeme njihovog stupanja na snagu.

Na osnovu ¢lana 58. stav (1) tacka b) Poslovnika Predstavni¢kog doma ("SI. glasnik
BiH", br. 33/06, 41/06, 81/06, 91/06, 91/07 i 87/09) i &lana 52. stav (1) tadka b) Poslovnika
Doma naroda Parlamentarne skupstine Bosne i Hercegovine ("Sl. glasnik BiH", br. 33/06,
41/06, 91/06 i 91/07), Zajednitka komisija za administrativne poslove Parlamentarne
skupstine Bosne i Hercegovine, na 38.. sjednici, odrZanoj 29.10.2010. godine, verificirala je




PRAVILNIK
O NACINU I USLOVIMA KORISTENJA INTERNIH I EKSTERNTH USLUGA-
REPREZENTACIJE, TELEFONSKIH USLUGA, SLUZBENIH PUTOVANIJA,
SLUZBENOG VOZILA, SLUZBENE ODJECE, STAMPE I STRUCNE
LITERATURE U PARLAMENTARNOJ SKUPSTINI BOSNE I HERCEGOVINE
(PRECISCENI TEKST)

POGLAVLJE 1. OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o nacinu i uslovima koriStenja internih i eksternih usluga-reprezentacije,
telefonskih usluga, sluzbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluZbene odjece, Stampe 1 struéne
literature u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Parlamentarna
skupstina) ureduju se: nacin i uslovi koristenja sredstava namijenjenih za interne i eksterne
usluge - reprezentaciju; nacin i uslovi kori$tenja sredstava namijenjenih za troskove telefona;
nacin 1 uslovi koristenja sredstava namijenjenih za naknadu putnih troskova za sluZbena
putovanja, na¢in i uslovi koristenja sluZbenog vozila i prava na angaZiranje vozada, prava na
sluzbenu odjecu u obavljanju redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine, te
nacin i uslovi koristenja sredstava namijenjenih za troskove Stampe i strucne literature u
Parlamentarnoj skupstini.

POGLAVLIJE II. TROSKOVI REPREZENTACIJE

Clan 2.

(1) Za obavljanje redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine svake
godine utvrduju se budZetom Parlamentarne skupstine sredstva namijenjena za koristenje
internih i eksternih usluga - reprezentaciju.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se u skladu s okvirnim radnim planom
redovnih i okvirnim planom medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine.

Interna reprezentacija

Clan 3.

Predsjedavajuéi Predstavnickog doma, predsjedavajuéi Doma naroda, zamjenici
predsjedavajuceg Predstavnit¢kog doma i zamjenici predsjedavajuéeg Doma naroda
Parlamentame skupstine (u daljnjem tekstu: ¢lanovi kolegija), po osnovu obavljanja redovnih




aktivnosti Parlamentarne skupstine, imaju pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 500
KM mjesecno.

Clan 4.

(1) Predsjedavaju¢i komisija oba doma Parlamentarne skupstine, po osnovu
obavljanja redovnih aktivnosti komisije, imaju pravo na internu reprezentaciju u iznosu do
200 KM mjesecno.

(2) Sekretari komisija oba doma Parlamentamne skupstine ovjeravaju radune,
ispostavljene za pruZene usluge reprezentacije u vrijeme odrZavanja sjednica komisije, koji
terete budZetska sredstva Parlamentarne skupstine.

Clan 5.

Sekretar Zajednicke sluZbe Parlamentarne skupstine, sekretar Predstavnitkog doma i
sekretar Doma naroda Parlamentarne skupstine imaju pravo na internu reprezentaciju u
1znosu do 200 KM mjesecno.

Clan 6.
Parlamentarni vojni povjerenik BiH ima pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 200 KM.
Clan 7.

TroSkovi nastali po osnovu interne reprezentacije terete kabinet, odnosno nosioca
prava na reprezentaciju.

Eksterna reprezentacija

Clan 8.

(1) Clanovi kolegija, po osnovu obavljanja redovnih i medunarodnih aktivnosti
Parlamentarne skupstine, kada su u ulozi domaéina, odnosno organizatora domaceg ili
medunarodnog susreta ili posjete, imaju pravo na eksternu reprezentaciju.

(2) Eksterna reprezentacija iz stava (1) ovog &lana iznosi 500 KM.

(3) Eksterna reprezentacija za obavljanje medunarodnih aktivnosti iz stava (1) ovog
Clana u sluaju posjete od zajednitkog interesa za Parlamentarnu skupstinu tereti sredstva
reprezentacije Parlamentarne skupstine. Odluku o koristenju eksterne reprezentacije, u
slucaju posjete od zajednickog interesa za Parlamentarnu skupstinu, donosi Zajednicki
kolegij oba doma na osnovu utvrdenog programa posjete, a kad se radi o posjeti jednom od
domova, odluku donosi kolegij tog doma. Odlukom kolegija ujedno se odreduje i domaéin
delegacije.

(4) Na osnovu odluke iz stava (3) ovog ¢lana, izdaje se narudzba za pruZanje
ugostiteljskih usluga.

(5) Sef delegacije Parlamentarne skupgtine ili ovlasteni sluzbenik, zaduZen za pratnju
delegacije ili gosta, ovjerava i dostavlja narudbu sekretaru Zajednicke sluzbe Parlamentarne
skupstine na potpis.




(6) Racun koji dostavi davalac usluge ovjerava svojim potpisom domacin gostu ili
delegaciji.

Clan 9.

Clanovi kolegija imaju pravo na koristenje VIP salona na aerodromu u zemlji i
1nozemstvu.

Clan 10.

(1) Predsjedavajuéi komisija oba doma Parlamentarne skup$tine imaju pravo na
eksternu reprezentaciju, kada su u ulozi domadina ili organizatora susreta, u okviru redovnih i
medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine.

(2) Koristenje reprezentacije iz stava (1) ovog ¢&lana odobrava kolegij doma za
komisiju tog doma, a za zajednicke komisije oba doma Zajednicki kolegij oba doma.

Clan 11.

(1) Sekretar Zajednicke sluZbe Parlamentarne skupstine, sekretar Predstavnickog
doma i sekretar Doma naroda Parlamentarne skupStine imaju pravo na eksternu
reprezentaciju, kada su u ulozi domacéina domaé¢im i stranim delegacijama odnosno domaéim
1 stranim gostima.

(2) Koristenje reprezentacije iz stava (1) ovog ¢lana odobrava Zajednicki kolegij oba
doma.

Clan 12.
(1) Parlamentami vojni povjerenik BiH ima pravo na eksternu reprezentaciju kada je u ulozi
domacina domadim i stranim delegacijama, odnosno domaéim i stranim gostima.
(2) Koristenje reprezentacije iz stava (1) ovog ¢lana odobrava Zajednicki kolegij oba doma.

Clan 13.

TroSkovi eksterne reprezentacije idu na teret sredstava Parlamentarne skupstine.

Sredstva za reprezentaciju

Clan 14.

(1) Visina sredstava namijenjenih za internu i eksternu reprezentaciju utvrduje se
budZetom Parlamentarne skupitine u skladu s okvirnim radnim planom redovnih i okvimim
planom medunarodnih aktivnosti.

(2) Zajednicki kolegij oba doma brine o racionalnom koristenju budZetskih sredstava
predvidenih za internu i eksternu reprezentaciju.

(3) Odluke kolegija o koriStenju sredstava interne i eksterne reprezentacije moraju se
kretati u okvirima budZeta Parlamentarne skupstine.




Clan 15.

(1) Zajednicki kolegij oba doma, u skladu s radnim i okvirnim planom medunarodnih
aktivnosti, svake godine utvrduje raspored posjeta, odnosno susreta po znacéaju i odreduje
objekat u kojem Ce biti organiziran obrok.

(2) Izbor objekata, u kojima se organiziraju obroci za znadajnije domace i strane goste
1 delegacije, obavlja Zajednicki kolegij oba doma s liste objekata, vodeéi racuna da svojim
kvalitetom 1 nivoom usluga zadovoljavaju, odnosno odgovaraju nivou i znacaju gosta ili
delegacije.

(3) Lista objekata za organiziranje sve¢anih obroka utvrduje se svake godine.

(4) Od pet izabranih ugostiteljskih objekata ¢lanovi kolegija biraju s liste objekat koji
odgovara znacaju gosta, odnosno delegacije.

POGLAVLJE III. TROSKOVI TELEFONSKIH USLUGA

Opce odredbe

Clan 16.

(1) Za obavljanje redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentame skupstine, svake
godine utvrduju se budZetom Parlamentarne skupstine sredstva namijenjena za koritenje
telefonskih usluga.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se u skladu s okvirnim radnim planom
redovnih i okvimim planom medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine.

Stalna delegacija u Strasbourgu

Clan 17.

(1) Stalna delegacija Bosne i Hercegovine pri Vijeéu Evrope u Strasbourgu za
obavljanje poslova u vezi sa ¢lanstvom u Vijeéu Evrope ima pravo na naknadu troskova za
koriStenje telefona u uredu stalne delegacije prema ispostavljenom radunu nadlezne sluZbe
Vijeéa Evrope.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se u skladu s planom odrzavanja
redovnih zasjedanja Vijeca Evrope.

(3) Sredstva iz stava (2) ovog ¢lana utvrduju se budZetom Parlamentarne skupstine.

Koristenje fiksnih i mobilnih telefona

Clan 18.

Za obavljanje redovnih i medunarodnih aktivnosti zaposleni u Parlamentarnoj
skupStini imaju na raspolaganju fiksne i mobilne telefone.




Clan 19.

Zaposlenici u Parlamentarnoj skupstini imaju pravo na koristenje fiksnog telefona u
organizacionim jedinicama Sekretarijata Parlamentarne skupstine, u kojima obavljaju poslove
1 radne zadatke.

Clan 20.

Zaposleni u Parlamentarnoj skup$tini imaju pravo na koristenje samostalne telefonske
1 telefaks linije na osnovu kriterija za njihovo koriStenje, koje utvrduje Kolegij Sekretarijata
Parlamentame skupstine.

Clan 21.

(1) TroSkovi fiksnih i mobilnih telefona prate se pojedinacno i po odjelima
Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

(2) U slucaju da troskovi fiksnog telefona ne prate aktivnosti u vezi sa svakodnevnim
obavljanjem poslova, od telekom operatera Ce se zatraZiti izlistavanje telefonskih poziva.

(3) Ukoliko se na osnovu listinga utvrdi da su troSkovi nastali obavljanjem privatnih
razgovora drZavnih sluZbenika i zaposlenika, rukovodilac organizacione jedinice u kojoj je
nastao troSak opomenut ¢e lice ili lica koja su prouzrokovala tro§kove van njihovog
djelokruga rada.

(4) U skladu sa stavom (3) ovog ¢lana, pratit ¢e se troskovi fiksnog telefona u periodu
od Sest mjeseci. Ukoliko se na osnovu listinga za $est mjeseci ponovo utvrdi da su trogkovi
fiksnog telefona nastali obavljanjem privatnih razgovora drzavnih sluZbenika i zaposlenika u
toj organizacionoj jedinici, zaposlenima u toj organizacionoj jedinici ¢e se zbog privatnih
telefonskih razgovora odbiti od place prekoradeni iznos.

Clan 22.

U slucaju da troSkovi telefona ne prate utvrdene kriterije Parlamentarne skupstine,
sekretar ZajedniCke sluzbe Sekretarijata Parlamentarne skupstine obavijestit ¢e Zajednicku
komisiju za administrativne poslove Parlamentarne skupstine.

Naknada troSkova za koristenje mobilnog telefona

Clan 23.

(1) Clanovi kolegija imaju pravo na samostalnu telefonsku liniju i koristenje
mobilnog telefona.

(2) Clanovi kolegija imaju pravo na naknadu za koristenje mobilnih telefona u iznosu
do 1000 KM mjesecno, koji putem odgovarajuceg racuna bude ispostavljen od nadleznog
operatera mobilne telefonije.




Clan 24.

(1) Predsjedavajuéi komisija oba doma, predsjedavajuéi klubova u Domu naroda i
Predstavnickom domu Parlamentarne skupstine imaju pravo na naknadu za koristenje
mobilnog telefona u iznosu do 150 KM mjesecno.

(2) Kad zamjenici predsjedavajuih obavljaju duZnost predsjedavaju¢ih duze od
mjesec dana, imaju pravo na naknadu tro§kova iz stava (1) ovog ¢lana.

Clan 25.

(1) Sekretar Zajednicke sluZzbe, sekretar Predstavni¢kog doma i sekretar Doma naroda
Parlamentarne skupS$tine imaju pravo na samostalnu telefonsku liniju i koritenje mobilnog
telefona.

(2) Lica iz stava (1) ovog ¢lana imaju pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u
1znosu do 100 KM mjese¢no.

Clan 26.

(1) Parlamentamni vojni povjerenik BiH ima pravo na samostalnu telefonsku liniju i
koriStenje mobilnog telefona.

(2) Lice iz stava (1) ovog ¢lana ima pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u
iznosu do 150 KM.

Clan 27.

(1) Pravo na naknadu za kori$tenje mobilnog telefona u iznosu od 80 KM imaju

zaposleni u Sektoru za odnose s javnoséu.

(2) Pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u iznosu 300 KM ima

rukovodilac Sektora za medunarodne odnose i protokol.

(3) Pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u iznosu 100 KM imaju:
-sekretari Komisije za vanjske poslove Predstavnickog doma i Komisije za
vanjsku i trgovinsku politiku, carine, saobracaj i komunikacije Doma naroda;
-sekretar Zajednicke komisije za evropske integracije.

(4) Pravo na naknadu za koristenje mobilnog telefona u iznosu do 150 KM imaju

zaposleni u Sektoru za medunarodne odnose i protokol.

Clan 28.

Vozali u Parlamentarnoj skupstini imaju pravo na naknadu za koriStenje mobilnog
telefona u iznosu do 50 KM mjeseéno.

Obaveze korisnika mobilnih telefona

Clan 29.

(1) Mobilni telefoni, kupljeni na teret sredstava Parlamentarne skupstine i dati na
raspolaganje stalno zaposlenim u Parlamentarnoj skupstini, vlasnistvo su Parlamentarne
skupstine.




(2) Osobe iz stava (1) ovog Elana duZne su vratiti mobilni telefon po prestanku radnog
odnosa u Parlamentarnoj skupstini.

(3) Za provodenje odredbi ovog ¢lana brine se Sektor za opée poslove Sekretarijata
Parlamentarne skupstine.

Clan 30.

Zaposleni u Parlamentarnoj skupstini nemaju pravo na kupovinu mobilnog telefona na
teret sredstava Parlamentarne skupstine.

POGLAVLJE IV. NAKNADE ZA RAD U AD HOC KOMISIJAMA

Clan 31.

(1) Za ucescée u radu ad hoc komisija Sekretarijata Parlamentarne skupstine, koje se
osnivaju u skladu sa zakonom, za obavljanje zakonom utvrdenih poslova kao Sto su: javne
nabavke, prijem zaposlenika, izrada normativnih akata, popis sredstava po zavrSnom racunu
Sekretarijata Parlamentarne skupstine i dr., zaposlenom u Sekretarijatu Parlamentarne
skupstine pripada naknada.

(2) Svakom ¢lanu komisije iz stava (1) ovog ¢lana za rad u komisiji:

a) zajavne nabavke

1) direktnog postupka pripada pravo na jednu dnevnicu u zemlji po
jednom LOT-u;
2) konkurentskog postupka pripada pravo na dvije dnevnice u zemlji po
jednom LOT-u;,
3) otvorenog postupka zavisno od vrijednosti po LOT-u:
-od 30.000 KM do 100.000 KM tri dnevnice u zemlji po jednom
LOT-u;
- 0d 101.000 KM do 200.000 KM cetiri dnevnice u zemlji po
jednom LOT-y;
- 0d 201.000 KM i vise pet dnevnica u zemlji po jednom LOT-
u?
s tim da svaki zaposleni u Sekretarijatu Parlamentarne skupS$tine moze biti anagaziran najvise za
tri LOT-a;

b) za popis sredstava po zavr$nom radunu Sekretarijata Parlamentarne skupstine

pripada pravo na naknadu u visini ¢etiri dnevnice u zemlji;

c) za prijem zaposlenika, pripravnika i volontera u zavisnosti od broja kandidata koji

su pozvani na intervju, pripada pravo na naknadu i to:
1) od jednog do pet kandidata u visini dvije dnevnice u zemlji;
2) od Sest do 15 kandidata u visini tri dnevnice u zemlji;
3) od 16 do 30 kandidata u visini $est dnevnica u zemlji;
4) od 31 i viSe kandidata u visini devet dnevnica u zemlji.

d) za izradu jednog normativnog akta Parlamentarne skupstine pripada pravo na

naknadu u visini pet dnevnica u zemlji.

(3) Ako za komisiju iz stava (1) ovog ¢lana bude imenovan sekretar, on, u skladu s
odredbama ovog €lana, ima ista prava kao 1 ¢lanovi komisije.

(4) Odluku iz stava (2) i (3) ovog ¢lana donosi Kolegij Sekretarijata Parlamentarne
skupstine zajedno s rjeSenjem o imenovanju komisije.



Clan 32.

Odluku o angaZiranju zaposlenih u Sekretarijatu Parlamentarne skupStine za potrebe
komisija iz &lana 31. ovog pravilnika donosi Kolegij Sekretarijata Parlamentarne skupstine,
pri tome vodeci racuna o:

a) ravnopravnoj zastupljenosti zaposlenih u radu komisija;
b) drugim relevantnim okolnostima za angaZman zaposlenih u Sekretarijatu

Parlamentarne skupstine u radu komisija iz ¢lana 31. ovog pravilnika.

POGLAVLJE V. NAKNADA PUTNIH TROSKOVA ZA SLUZBENA PUTOVANJA

Sluzbeno putovanje

Clan 33.

(1) Sluzbenim putovanjem, u smislu ovog pravilnika, smatra se putovanje u
inozemstvo, kao i putovanje na teritoriji Bosne i Hercegovine, na koje se poslanik i delegat
upucuje da izvrsi sluzbeni zadatak.

(2) Pod sluZbenim putovanjem na teritoriji Bosne i Hercegovine smatra se putovanje
koje se obavlja izvan mjesta sjedista Parlamentarne skupStine, a putovanje u inozemstvo
podrazumijeva putovanje u drugu drzavu.

Izdavanje naloga za sluzbeno putovanje

Clan 34.

(1) Sluzbeno putovanje u zemlji i inozemstvu obavlja se na osnovu odluke nadleznog
organa Parlamentarne skup§tine i putnog naloga.

(2) Za dolazak poslanika i delegata na sjednice domova i radnih tijela Parlamentarne
skupé§tine putni nalog izdaje se na osnovu poziva.

(3) Putni nalog iz st. (1) i (2) ovog ¢lana potpisuje sekretar Zajednicke sluzbe
Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

Naknada putnih troskova

Clan 35.

Naknada putnih troSkova za sluzbeno putovanje obuhvata: naknadu za ishranu
(dnevnicu), smjestaj (nocenje), naknadu tro§kova za prijevoz i ostale vrste naknada.




Dnevnice

Clan 36.

(1) Pod dnevnicom se, u smislu ovog pravilnika, podrazumijeva naknada za ishranu
na sluZbenom putovanju.

(2) Visinu nov€ane naknade za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu za svaku
stranu drZavu pojedina¢no utvrduje Vijeée ministara BiH posebnom odlukom.

(3) Dnevnice se ne umanjuju.

(4) Poslaniku, odnosno delegatu za dolaske na sjednice domova i radnih tijela Parlamentarne
skupstine ne pripada pravo na dnevnicu.

Obracun dnevnica

Clan 37.

(1) Jedna dnevnica obradunava se za svaka 24 sata provedena na sluZbenom
putovanju.

(2) Za sluzbeno putovanje koje traje od 12 do 24 sata obradunava se jedna dnevnica, a
za sluZbeno putovanje koje traje od 8 do 12 sati obradunava se pola dnevnice.

(3) Iznos dnevnice za sluZzbeno putovanje na teritoriji Bosne i Hercegovine utvrduje
Vijece ministara BiH posebnom odlukom.

Clan 38.

(1) Dnevnice odredene za inozemstvo obracunavaju se od sata prelaska granice Bosne
1 Hercegovine, a dnevnice odredene za drugu drZavu iz koje se dolazi, do sata prelaska
granice Bosne i Hercegovine.

(2) Ako se za sluZbeno putovanje koristi avion, dnevnica se obradunava od sata
polijetanja avionom s aerodroma u Bosni i Hercegovini do sata slijetanja avionom na
aerodrom u Bosni i Hercegovini, na kojem je izvr$en carinski pregled.

(3) Ako se sluZbeno putuje u viSe zemalja, u odlasku se obratunava dnevnica
utvrdena za drugu drzavu u kojoj se podinje sluzbeno putovanje, a u povratku - dnevnica
utvrdena za drugu drzavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavrseno.

(4) Za svako zadrzavanje, odnosno proputovanje kroz drugu drzavu, koje traje duZe
od 12 sati, obra¢unava se dnevnica za tu drugu drzavu.

Naknada troSkova smjestaja

Clan 39.

(1) Izdatak za noéenje obracunava se u visini pladenog hotelskog raduna, osim hotela
iznad A kategorije.




(2) Za sluzbeno putovanje, u skladu s ovim pravilnikom, obavljeno u svojstvu ¢lana
delegacije, kao i prevodiocima i licima iz osiguranja te delegacije, na medunarodnim
susretima 1 skupovima na kojima oraganizator, odnosno domacin, odreduje uslove smjestaja -
troSkovi za smjeStaj obraunavaju se na osnovu racuna hotela iznad A kategorije.

Naknada troskova prijevoza

Clan 40.

(1) Izdaci za prijevoz na sluzbenom putovanju, u skladu s ovim pravilnikom,
obraCunavaju se u visini cijene iz putnicke tarife za prijevoz sredstvom one vrste i razreda
koji se mogu koristiti na sluZbenom putovanju prema putnom nalogu.

(2) Pod prijevoznim izdacima podrazumijevaju se i izdaci za lokalni, odnosno gradski
saobracaj - na osnovu prilozenih racuna, odnosno izdaci za taksi usluge - ukoliko su nalogom
odobrene.

(3) Poslaniku i delegatu, koji za sluZbene potrebe koristi putnicki automobil u liénom
vlasniStvu, pripada naknada, u skladu s odlukom Vijeéa ministara BiH.

(4) Koristenje automobila u liénom vlasnistvu u sluZbene svrhe odobrava se odlukom
nadleZnog organa Parlamentarne skupstine.

Naknada ostalih troskova

Clan 41.

(1) Pod ostalim izdacima, koji nastaju u vezi sa sluzbenim putovanjem u inozemstvo,
podrazumijevaju se izdaci u vezi s pribavljanjem putnih isprava, vakcinisanjem, ljekarskim
pregledima i sluzbenom po$tom, te taksama.

(2) Izdaci za pribavljanje putnih isprava, vakcinisanje i ljekarske preglede, u vezi sa
sluzbenim putovanjem u inozemstvo, obraunavaju se u stvarnim iznosima prema priloZenim
ra¢unima.

(3) Ostali izdaci obuhvataju i naknadu troSkova telefona, telefaksa i e-maila,
stenodaktilografskih usluga i ostalih izdataka koji nastaju u vezi sa sluZbenim putovanjem, a
ucinjeni su u skladu s ovim pravilnikom.

(4) Na osnovu naloga za sluZbeno putovanje moZe se uzeti akontacija u visini
procijenjenih troskova.

(5) Akontacija se utvrduje tako $to se izdatak za ishranu utvrduje na osnovicu
dnevnice, a izdaci za smjestaj, izdaci za prijevoz i ostali izdaci na osnovu procijenjenih
troSkova.

Clan 42.

(1) Nepredvideni troskovi su oni troskovi koji su u uskoj vezi sa svthom sluzbenog
putovanja, a koji su neophodni i neizbjezni za uspje$no obavljanje sluzbenog putovanja i kao
takvi ulinjeni u dobroj vjeri, rukovodeéi se savjesnodéu i postenjem (paZnja dobrog
privrednika) da obuhvataju najneophodnije troskove koji omoguéavaju uspjesno obavljanje
sluzbenog putovanja.
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(2) Nepredvideni troskovi su oni koji se nisu mogli predvidjeti i na koje, kao takve,
lice na sluZbenom putovanju nije moglo uticati.

(3) Lice koje je na sluZbenom putovanju imalo nepredvidene troskove duzno je
odmah po povratku u zemlju, a najkasnije u roku od sedam dana, obratiti se pismenim
zahtjevom Zajedni¢koj komisiji za administrativne poslove Parlamentarne skupstine za
njihovo priznavanje.

(4) Nepredvideni troSkovi, ako su posljedica neéinjenja ili propustanja Cinjenja
institucija Bosne i1 Hercegovine i1 njihovih zaposlenih, a terete budZetska sredstva
Parlamentame skupstine, refundirat ¢e se od institucije Bosne i Hercegovine koja je
ucCestvovala u njihovom nastajanju, odnosno institucije Bosne i Hercegovine &iji ih je
zaposleni prouzrokovao, ili zlom namjerom ili krajnjom nepaZnjom.

(5) Izdaci koji nastanu koriStenjem telefona, telefaksa i e-maila na sluzbenom
putovanju, a neophodni su za obavljanje odredenih poslova i zadataka, obradunavaju se na
osnovu odgovarajucéeg racuna.

Obracun putnih troskova

Clan 43.

(1) Izdaci za sluzbeno putovanje priznaju se na osnovu obradunatih putnih troskova
koji se u roku od sedam dana, kada je sluZbeno putovanje zavrSeno, podnose u skladu s
odredbama ovog pravilnika i uz pismeni izvjestaj koji je ovjerio naredbodavac. Uz obradun
putnih troSkova prilaZu se nalozi za sluzbeno putovanje i dokaz o iznosu za koristenje kola za
spavanje ili brodske kabine - ako su na sluzbenom putovanju koritena kola za spavanje ili
brodska kabina, odnosno avionska ili brodska karta - ako je kori$ten avion ili brod; karte za
lokalni i gradski prijevoz, pismeni dokaz o kursu nacionalne valute ili dokaz o zamjeni
valute; hotelski racun; karta za prijevozno sredstvo, kao i drugi dokazi o troskovima koji se
pravdaju.

(2) Ako se na sluzbenom putovanju posebno plaa rezervacija mjesta, aerodromska
taksa ili prijevoz prtljaga autobusom - uz obradun putnih troSkova prilazu se i potvrde o
placanju tih troskova.

(3) Uz obracun putnih tro§kova prilaZu se i raduni o izdacima iz ¢&lana 42. ovog
pravilnika.

(4) Ako se pisani dokaz o kursu nacionalne valute iz stava (1) ovog ¢lana ne priloZi uz
dokument, u obracunu putnih tro§kova primjenjuje se kurs koji utvrdi Centralna banka Bosne
1 Hercegovine.

POGLAVLJE VI. KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA

Opc¢e odredbe

Clan 44.

(1) Poslanici, odnosno delegati u Parlamentamoj skupstini imaju prioritetno pravo
koriStenja sluzbenog vozila pri obavljanju sluzbenih poslova za potrebe Parlamentarne
skupStine.
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(2) Zaposlenici za obavljanje sluzbenih poslova za potrebe Parlamentarne skup$tine
mogu koristiti sluZbeno vozilo na na¢in i pod uslovima utvrdenim ovim pravilnikom.

(3) Sluzbena vozila mogu se, pod uslovima utvrdenim ovim pravilnikom, koristiti za
prijevoz drugih lica kada obavljaju poslove za potrebe Parlamentarne skupstine.

Clan 45.

Pod obavljanjem poslova, u smislu ¢lana 44. ovog pravilnika, podrazumijeva se:

a) obavljanje poslova za potrebe Parlamentarne skupdtine, a narocito ucesc¢e na
sjednicama i sastancima u Parlamentarnoj skupstini i drugim drZavnim
organima;

b) sluZbena putovanja ¢lanova Parlamentarne skupStine;

c¢) prijevoz od i do najblizeg mjesta polaska, odnosno dolaska drugog
prijevoznog sredstva (aerodrom, Zeljezni¢ka i autobuska stanica i sl.);

d) poslovi protokolarne prirode;

e) odlazak u banku;

f) odlazak u PIO i entiteske ustanove zdravstvenog osiguranja.

Clan 46.

Sluzbena vozila, osim kori$tenja za obavljanje poslova iz ¢lana 44. ovog pravilnika,
mogu se koristiti za:

a) prijevoz materijala za sjednice domova Parlamentarne skupStine;

b) prijevoz vrijednosnih poSiljki;

¢) prijevoz posiljki koje sadrZe strogo povjerljive podatke,

d) prijevoz do zdravstvene ustanove u hitnim slu¢ajevima.

Kori$tenje sluzbenog vozila

Clan 47.
(1) Za obavljanje duznosti u Parlamentarnoj skupstini ¢lanovi kolegija imaju pravo
stalnog konstenja sluzbenog vozila.

(2) Prilikom odlaska ¢lana kolegija u posjetu porodici sluZzbenim vozilom, vozac¢
sluzbenog vozila ima pravo na dnevnice.

Clan 48.
(1) Clanovi Kolegija Sekretarijata Parlamentarne skupstine za vrienje duZnosti u
Parlamentarnoj skupStini imaju pravo koristenja sluzbenog vozila.

(2) Za obavljanje zakonom mu povjerenih duZnosti parlamentarni vojni povjerenik BiH ima
pravo na koristenje sluZzbenog vozila.

Clan 49.

(1) Sluzbena vozila koriste se na teritoriji Bosne i Hercegovine.
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(2) Za sluzbena putovanja u inozemstvo sluzbena vozila mogu se koristiti samo kada
je cijena povoljnija od drugog prijevoznog sredstva ili iz drugih objektivnih razloga
(zdravstveni razlozi, fobije od letenja i sl.).

(3) Odluku iz stava (1) ovog ¢lana donosi sekretar Zajednicke sluzbe Sekretarijata
Parlamentarne skupstine.

Clan 50.

Sluzbena vozila mogu se koristiti za prijevoz parlamentarnih delegacija i gostiju koji
dolaze na poziv Parlamentarne skupstine i za protokolarne potrebe drzavnih organa na
osnovu pisanog zahtjeva drZavnog protokola u skladu s programom boravka parlamentarne
delegacije, drugih gostiju i protokolarnih potreba, o Cemu odlutuje sekretar Zajednicke
sluzbe Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

Clan 51.

Prilikom koriStenja sluZbenog vozila treba voditi raduna da jedno vozilo koristi vise
lica kada putuju u istom pravcu.

Clan 52.

(1) Sluzbena vozila van grada Sarajeva korisnici iz ¢lana 44. ovog pravilnika koriste
na osnovu pismenog zahtjeva koji se podnosi 24 sata prije polaska sekretaru Zajednicke
sluZbe Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

(2) Samo u hitnim slucajevima zahtjev za koristenje automobila moZe se podnijeti
usmeno ili telefonom.

Clan 53.

KoriStenje sluzbenih vozila, u skladu s odredbama ¢lana 52. ovog pravilnika, obavlja
se na osnovu pisanog naloga koji izdaje sekretar Zajednicke sluzbe Sekretarijata
Parlamentarne skupstine.

Clan 54.
(1) Za obavljanje sluzbenih poslova korisnici iz ¢lana 44. ovog pravilnika mogu
koristiti putnicki automobil u privatnom vlasni$tvu samo ako je to prethodno u nalogu za
sluzbeno putovanje odredeno, odnosno ako se putuje po hitnom pozivu.

(2) Visina naknade za koristenje vozila iz stava (1) ovog ¢lana obradunava se prema
odluci Vije¢a ministara BiH.

Sluzbena evidencija i postupanje sa sluzbenim vozilima

Clan 55.

(1) O koristenju sluZbenih vozila vodi se sluZbena evidencija.




(2) Sadrzaj sluzbene evidencije, kao i uputstva i nacin kontrole koristenja sluZbenih
vozila, regulira se odlukom o koristenju sluZbenih vozila, koju donosi Kolegij Sekretarijata
Parlamentarne skupstine.

Clan 56.

(1) Sluzbena vozila Parlamentarne skup$tine se po zavrSetku radnog vremena
garaZiraju u podzemnoj garaZi institucija Bosne i Hercegovine.

(2) Kada se iz opravdanih razloga ne moze garazirati sluZzbeno vozilo po zavrietku
radnog vremena, o ¢emu se obavezno obavjeStava neposredni rukovodilac, garaZiranje se
moze obaviti narednog dana.

(3) Lice kojem je povjereno sluzbeno vozilo, u slu¢aju predvidenom stavom (2) ovog
¢lana, duZno je vozilo garaZirati i osigurati na drugom mjestu od provalne krade i moguéih
oStecenja.

Clan 57.

Sluzbenim vozilom upravljaju voza¢i koji rade u Sekretarijatu Parlamentarne
skupstine i brinu da se vozila koriste u skladu s odredbama ovog pravilnika.

Clan 58.

Za provodenje ovog pravilnika u vezi s koridtenjem sluzbenih vozila odgovoran je
sekretar Zajednicke sluZbe Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

POGLAVLJE VII. PRAVO NA ANGAZIRANJE VOZACA I NAKNADE VOZACA
Clan 59.

Za ucesce u radu sjednica domova, komisija domova, kao i ostalih sjednica vezanih za
poslove Parlamentarne skupstine, predsjedavajuéi komisija oba doma i predsjedavajuéi
klubova Doma naroda i Predstavni¢kog doma Parlamentarne skupstine, ako je mjesto
njihovog prebavilista udaljeno vise od 50 km od mjesta rada, a ne koriste pravo na odvojeni
Zivot od porodice i smjestaj, imaju pravo na vozada.

Clan 60.

Na osnovu zaklju¢enog ugovora o obavljanju privremenih, odnosno povremenih
poslova, vozaci predsjedavajué¢ih komisija i klubova oba doma imaju pravo na naknadu
dnevnih troskova koji ukljuduju troskove smjestaja i ishrane, kao i naknadu u iznosu 50 KM
po danu provedenom na putu koja ée se isplacivati na osnovu ugovora o djelu.
POGLAVLJE VIIL SLUZBENA ODJECA ZAPOSLENIH

Clan 61.

(1) Za obavljanje medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine svake druge
godine utvrduju se budZetom Parlamentarne skupstine sredstva namijenjena kupovini
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sluZzbene odjece zaposlenim c¢iji su poslovi i radni zadaci usko povezani s diplomatskim
preseansom.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se u skladu s okvimim planom
medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine.

Clan 62.

(1) Svake druge kalendarske godine sluzbenik na radnom mjestu Sef Odjela za
protokol i bilateralne odnose, visi stru¢ni saradnik za protokol i bilateralne odnose i stru¢ni
saradnik za protokol i bilateralne odnose, imaju pravo na kupovinu radnog odijela u visini
do 300 KM, odnosno radnog kostima, kompleta ili haljine u visini do 300 KM, na racun
sredstava Parlamentarne skupstine.

(2) Svake druge kalendarske godine vozaci u Parlamentarnoj skup$tini imaju pravo
na kupovinu sluzbenog radnog odijela u visini do 300 KM, na radun sredstava
Parlamentarne skupStine.

(3) Odjeca iz stava (1) ovog ¢lana mora odgovarati standardima diplomatskog
preseansa, a odjeéa iz stava (2) standardu koji propiSe sekretar Zajednicke sluZbe
Sekretarijata Parlamentarne skupstine.

Clan 63.

Sekretari domova duzni su voditi rauna o poStivanju odredbi ¢lana 61. 1 62, te
odijevanju zaposlenih, koje mora biti u skladu s poslovima koje obavljaju.

POGLAVLJE IX. PRAVO NA g{ORIéTENJE STAMPE I STRUCNE LITERATURE
U PARLAMENTARNOJ SKUPSTINI

KoriStenje dnevne Stampe
Clan 64.

U skladu s obavljanjem redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skupstine i
pracenjem dnevnopolitickih dogadaja radi informiranosti, te reakcijama informativnih glasila
na aktivnosti Parlamentarne skupstine, svake godine utvrduju se budzetom Parlamentarne
skup$tine sredstva namijenjena kupovini §tampe.

Clan 65.

(1) Zajednicka komisija za administrativne poslove donosi odluku o raspodjeli novina
kojom se utvrduju korisnici, broj primjeraka novina koje ¢e primati i sredstva iz kojih ée se
nabavka novina finansirati.

(2) Odjel za racunovodstvo 1 finansije Sekretarijata Parlamentarne skupstine ée, na
osnovu odluke iz stava (1) ovog ¢lana, od svakog korisnika zatraZiti da se pisano izjasni koje
novine Zeli primati.

(3) Svaki korisnik iz stava (1) ovog ¢lana, na po¢etku mandata moZe zahtijevati od
Zajednicke komisije za administrativne poslove da donese novu odluku o raspodjeli novina.

17




Clan 66.

(1) Za potrebe informiranja i pracenja dnevnopolitickih dogadaja i aktivnosti
Parlamentarne skupstine, dnevna i sedmiéna Stampa nalazi se u Biblioteci Parlamentarne
skupStine 1 na raspolaganju je c¢lanovima Parlamentarne skupstine i zaposlenim u
Sekretarijatu Parlamentarne skupstine.

(2) Konferencije za novinare, na teret sredstava Parlamentarne skupstine, mogu se
odrZavati iskljucivo u prostorijama Parlamentarne skupstine.

(3) Sektor za odnose s javnoscu zaduZen je za realizaciju konferencija za novinare.

KoriStenje strucne literature

Clan 67.

Pravo na strucnu literaturu zaposlenih u Parlamentarnoj skup$tini utvrduje se svake
kalendarske godine odlukom Kolegija Sekretarijata Parlamentame skupstine.

Clan 68.

Za potrebe Biblioteke Parlamentarne skupstine nabavljaju se po dva primjerka
najznacajnijih izdanja struénih asopisa, stru¢nih radova i knjiga, koji se izdaju na teritoriji
Bosne 1 Hercegovine.

POGLAVLJE X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 69.

Izmjene i1 dopune ovog pravilnika vrSe se na nadin i po postupku za njegovo
donosenje.

Clan 70.

Nakon dvije ili viSe izmjena i dopuna ovog pravilnika, sekretar Zajedni¢ke komisije
za administrativne poslove Parlamentarne skupStine izradit ¢e preciséeni tekst ovog
pravilnika i dostaviti ga Zajednickoj komisiji za administrativne poslove na verifikaciju.

Clan 71.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaju vaziti: Odluka o uslovima i nadinu
koristenja putnickih automobila za obavljanje sluzbenih poslova u Parlamentarnoj skupstini
Bosne 1 Hercegovine, broj: 01,02/7-129/00 od 11. aprila 2000. godine; Odluka o pravu na
angaziranje vozaca i naknadama za vozade, broj: 01/7,02/3-02-433/01 od 3. jula 2001.
godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o pravu na angaZiranje vozaca i naknadama
za vozace, broj: 01/7,02/3-02-433/01 od 3. jula 2001. godine, broj: 01/7,02/3-011-509/03 od
9.4.2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o pravu na angaZiranje vozada i
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naknadama za vozade, broj: 01/7,02/3-02-433/01 od 3. jula 2001. godine, broj: 01/7,02/3-
011-1299-3/03 od 23.9.2003. godine; odredbe &lana 1. —14. Ostale naknade tacka XXIII. a),
XXIIL. b), Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu obracuna plaéa i ostalih
materijalnih prava poslanika i delegata u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine, broj:
01/7,02/3-02-434/01 od 3.jula 2001. godine; Odluka o dopuni Odluke o nacinu obracuna
pla¢a i ostalih materijalnih prava poslanika i delegata u Parlamentarnoj skup§tini Bosne 1
Hercegovine, broj: 01/7-011-857-3/01 i 02/3-011-38/02 od 16.1.2002. godine; odredbe Clana
2.1 3. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o naginu obraduna placa 1 ostalih materijalnih
prava poslanika i delegata u Parlamentarnoj skupStini Bosne 1 Hercegovine, broj: 01,02/7-
126/00 od 4. maja 2000. godine, broj: 01/7,02/3-011-326-1/03 od 11.3.2003. godine; Odluka
o izmjenama i dopunama Odluke o na¢inu obrafuna placa i ostalih materijalnih prava
poslanika i delegata u Parlamentarnoj skupgtini Bosne i Hercegovine, broj: 01,02/7-126/00 od
4. maja 2000. godine, broj: 01/7,02/3-011-1299-4/03 od 23.9.2003. godine; odredbe ¢lana 1.
¢lan 21. stav 1. i 2. 1 &lan 23. a) Odluke o izmjenama Pravilnika o pla¢ama i nadoknadama
drzavnih sluzbenika i namjeStenika u Sekretarijatu Parlamentarne skupStine Bosne i
Hercegovine, broj; 01/7,02/3-02-432/01 od 3. jula 2001. godine; Odluka o dopunama
Pravilnika o plaéama i nadoknadama drzavnih sluZbenika i namjeStenika u Sekretarijatu
Parlamentarne skupstine Bosne i Hercegovine, broj: 01/7-011-857-2/01 i broj:02/3-011-38/02
od 16.1.2002. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o plaéama i nadoknadama
drzavnih sluzbenika i namjeStenika u Sekretarijatu Parlamentarne skupStine Bosne 1
Hercegovine, broj: 01,02/7-02-289/00 od 23. novembra 2000. godine, broj: 01/7,02/3-011-
326-2/03 od 11.3.2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o pla¢ama i
nadoknadama drzavnih sluZbenika i namje$tenika u Sekretarijatu Parlamentarne skupStine
Bosne i Hercegovine, broj: 01/7,02/3-011-1511-1/03 od 13.11.2003. godine; Poglavlje V.
TROSKOVI REPREZENTACUE; VII. USLUGE INFORMIRANJA, VI PTT-
TROSKOVI Odluke o procedurama za stvaranje i evidentiranje obaveza, broj: 03-02-1792/03
od 10.12.2003. godine.

Clan 72.

Sastavni dio ovog pravilnika ¢ini Odluka o verifikaciji Pre¢i§¢enog teksta Pravilnika o
nacinu 1 uslovima koriStenja internih i eksternih usluga - reprezentacije, telefonskih usluga,
sluzbenih putovanja, sluzbenog vozila, sluzbene odjeée, Stampe i struéne literature u
Parlamentarnoj skups$tini Bosne i Hercegovine, Zajedni¢ke komisije za administrativne
poslove Parlamentarne skupstine Bosne i Hercegovine, broj: 03/5-50-1-11-38,4a/10, od
29.10.2010. godine.
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